PROCEDURA REALIZACJI PIELEGNIARSKICH PRAKTYK
ZAWODOWYCH / STAZY W BIALOSTOCKIM CENTRUM ONKOLOGII
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE W BIALYMSTOKU

. Cel
- okreslenie warunkow realizacji praktyk zawodowych/stazy w dziedzinie pielegniarstwo,
potoznictwo organizowanych w porozumieniu z podmiotami prowadzgcymi ksztatcenie
w zawodzie pielegniarki lub potoznej, z ktorymi Szpital zawarl umowe/porozumienie
w sprawie przeprowadzenia praktyk zawodowych/stazy oraz dla osob zglaszajacych sie¢
indywidualnie w celu realizacji praktyk/stazy.
Il. Zakres stosowania
- obowigzuje pracownikow Biatostockiego Centrum Onkologii im. Marii Sktodowskiej — Curie
w Bialymstoku wspétuczestniczacych w realizacji praktyk zawodowych/stazy,
- obowiazuje studentoéw kierunku pielggniarstwo/potoznictwo realizujacych praktyki
zawodowe, pielegniarki i potozne odbywajace staze podyplomowe, studentéw kierunku
lekarskiego realizujacych praktyki pielegniarskie.
I11. Terminologia
- podmiot kierujacy na praktyke/ staz - instytucja wystepujaca do Biatostockiego Centrum
Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie w Biatymstoku 0 zawarcie porozumienia/umowy
w celu skierowania os6b do odbycia praktyki zawodowej/ stazu.
- praktyki zawodowe/staz - forma ksztalcenia praktycznego organizowana dla studentoéw, lub
dla pielggniarek/potoznych w ramach ksztatcenia podyplomowego majaca na celu poglebienie
wiedzy i jej zastosowanie w warunkach rzeczywistych, uwzgledniajaca specyfike zadan,
zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci, a takze przestrzeganie standardow, procedur i
przepisow bhp na zajmowanym stanowisku.
- wnioskodawca - student ubiegajacy si¢ o realizacj¢ praktyk zawodowych, stazu lub
pielegniarka/polozna ubiegajaca si¢ o realizacje stazu w ramach ksztatcenia podyplomowego.
V. Opis postepowania:

1. Realizacja pielegniarskich praktyk zawodowych/stazy w Bialostockim Centrum

Onkologii im. Marii Sktodowskiej-Curie w Biatymstoku odbywa si¢ na podstawie:
- umowy zawartej pomi¢dzy Podmiotem kierujacym na praktyke zawodowa/staz

a Szpitalem,



- zgody Dyrektora Biatostockiego Centrum Onkologii im. Marii Sktodowskiej — Curie
w Biatymstoku udzielonej osobie zainteresowanej odbyciem praktyk/stazu
indywidualnie.

Osoba zainteresowana odbyciem praktyki/stazu w Biatostockim Centrum Onkologii im.
Marii Sktodowskiej — Curie w Bialymstoku sktada podanie do Kancelarii Centrum
proponujac termin odbywania praktyki. Podanie powinno zawiera¢ m in. dane osobowe
imi¢ i nazwisko, dane kontaktowe (telefon oraz adres e-mail) oraz liczbe godzin
praktyki/stazu przewidzianych w programie ksztatcenia (Zat. nr 1 do Procedury
realizacji pielggniarskich praktyk zawodowych/stazy w Bialostockim Centrum
Onkologii im. Marii Sklodowskiej — Curie w Biatymstoku). Osoba zainteresowana
odbyciem praktyki/ stazu indywidualnie do podania dotacza skierowanie/wniosek
wystawiony przez podmiot kierujacy oraz program praktyki/stazu.

. W komorce organizacyjnej Biatostockiego Centrum Onkologii im. Marii Sktodowskiej
— Curie w Bialymstoku w tym samym czasie nie moze by¢ wigcej niz 2 0Soby
odbywajace staz i 2 osoby odbywajace praktyki. Ewentualne odstepstwo od tej zasady
mozliwe jest tylko i wylgcznie za zgoda Dyrektora Biatostockiego Centrum Onkologii
im. Marii Sktodowskiej — Curie w Bialymstoku lub Naczelnej Pielegniarki w kwestii
praktyk/stazy pielegniarskich.

. Pracownik Dzialu Kadr i1 Plac weryfikuje mozliwos¢ realizacji praktyki/stazu w
terminie zaproponowanym przez wnioskodawce, Naczelna Pielggniarka akceptuje
termin odbycia praktyki, wyznacza oddziat i osob¢ odpowiedzialng za sprawowanie
nadzoru merytorycznego w trakcie praktyki/stazu.

Po uzyskaniu zgody Dyrektora Centrum pracownik Dziatu Kadr i Plac droga
telefoniczng lub mailowa informuje osobg zainteresowang o akceptacji podania,
terminie 1 miejscu odbywania praktyk, numerze kontaktowym do osoby
odpowiedzialnej za nadzor merytoryczny praktyki/stazu.

. Najp6zniej w dniu rozpoczecia zaje¢ wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia
nastepujacych dokumentow :

- kopii potwierdzenia objecia ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci cywilnej (OC)
i nastgpstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) na caty okres praktyki z zakresem
ubezpieczenia,

- kopii aktualnego orzeczenia lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan

zdrowotnych do podjecia praktyki/stazu/nauki,



10.

11.

12.

- ksigzeczki/kopii  orzeczenia/kopii zaswiadczenia do celow sanitarno  —
epidemiologicznych,
- kopii wpisu o szczepieniu przeciw WZW typu B,

W przypadku braku dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie powyzszych wymogoéw

Szpital moze odméwié dopuszczenia do odbywania praktyki/stazu lub odstapi¢ od

porozumienia w drodze jednostronnego o$§wiadczenia woli.

W pierwszym dniu praktyki/stazu wnioskodawca zglasza si¢ z niezbgdnymi
dokumentami do Dzialu Kadr i Plac. Pracownik w/w dzialu instruuje 0 dalszym
postgpowaniu oraz kieruje do Specjalisty BHP, I0DO, Asystenta ds. sanitarno-
epidemiologicznych w celu odbycia przez wnioskodawce szkolenia oraz uzyskania

niezbednych uprawnien umozliwiajacych rozpoczecie praktyki zawodowej/ stazu.

Zadania Specjalisty ds. BHP:

- przeprowadzenie szkolenia wstepnego oraz uzupetnienie karty szkolenia wstgpnego w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy obejmujacej instruktaz og6lny,

- poinformowanie o ryzyku zawodowym zwigzanym z pracg w danej komorce
organizacyjnej,

- udzielenie ogdlnych informacji o przepisach bhp 1 p.poz.

Zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych BCO

- zapoznanie z procedurami z zakresu Ochrony Danych Osobowych,

- przygotowanie, wypelnienie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
w Biatostockim Centrum Onkologii im. Marii Sktodowskiej — Curie w Biatymstoku.
Zadania Asystenta ds. sanitarno-epidemiologicznych :

- zapoznanie z procedurami zwigzanymi z zapobieganiem zakazeniom szpitalnym

z uwzglednieniem specyfiki miejsca odbywania praktyki i zadan tam realizowanych.

Zadania opiekuna praktyki w danej komérce organizacyjnej Szpitala:

- zapoznanie z personelem pracujacym w danej komorce organizacyjnej,

- przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego i1 uzupetnienie karty szkolenia w tym
zakresie w pierwszym dniu odbywania praktyki/stazu,

- zapoznanie z topografia oddziatu, planem pracy, specyfika danej komorki
organizacyjnej, obowiazujaca dokumentacjg, niezbednymi przepisami, regulaminami,

procedurami wymaganymi w miejscu odbywania zajec,



13.

14.

- nadzor nad ksztalceniem praktycznych umiejetnosci zawodowych Praktykanta/
Stazysty,

- przydzielenie Praktykantowi/Stazyscie obowigzkow, omoOwienie najczescie]
wykonywanych czynno$ci 1 zabiegow pielggniarskich,

- Okreslenie harmonogramu czasu pracy i pouczenie o konieczno$ci jego przestrzegania,

- potwierdzenie odbycia praktyki w dokumentacji Praktykanta/ Stazysty.

Obowiazki Praktykanta/Stazysty:

- Ztozenie wniosku o odbycie praktyki,

- dostarczenie wymaganych dokumentow,

- posiadanie: ubezpieczenia OC i NNW,

- zapoznanie si¢ i przestrzeganie procedur, zasad oraz regulaminéw obowigzujacych
w Biatostockim Centrum Onkologii im. Marii Sktodowskiej — Curie w Biatymstoku,

- sumienne wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja programu praktyki,

- przestrzeganie zasad etyki zawodowej oraz zachowanie tajemnicy zawodowej,

- w przypadku nieplanowanej absencji, poinformowanie o tym fakcie opiekuna
praktyki,

- W razie nieumys$lnego btedu poinformowanie o tym fakcie opiekuna praktyki,

- podjecie dziatan w przypadku ekspozycji na krew badz inny material zakazny,
zgodnie z procedurg obowigzujaca w Biatostockim Centrum Onkologii im. Marii
Sktodowskiej — Curie w Biatymstoku

- dostarczenie dokumentacji praktyk/stazu (wnioski, skierowania, dzienniki praktyk)
z wypelionymi rubrykami (dane studenta, nazwa uczelni, nazwa placowki 1 oddziatu,
termin praktyk i wymiar godzinowy),

- po zakonczonej praktyce poddanie si¢ ocenie w zakresie uzyskanych efektow
ksztatcenia zgodnie z programem praktyki

- posiadanie wlasnej odziezy i obuwia na zmiane, identyfikatora.

Prawa Praktykanta/Stazysty:

- Korzystanie ze sprzgtu niezbednego do realizacji celow wynikajacych z programu
praktyki/stazu,

- udziat w realizacji procedur medycznych w oparciu o program praktyki/stazu,

- korzystanie ze $rodkéw ochrony indywidualnej zapewnianych przez Szpital

(rekawice, maska, fartuch, przytbica, srodki do dezynfekc;ji),



- Zglaszanie uwag i watpliwos$ci zwigzanych z przebiegiem praktyki/stazu,

- odmowa wykonywania obowigzkéw niewynikajacych z programu praktyki/stazu,

- ocena programu praktyki/stazu,

- korzystanie z szatni oraz pokoju socjalnego.

16. Zalaczniki
- Zat. nr 1 Podanie o odbycie praktyki/stazu
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